INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de abril del 2024

Licda. Ana Claudia Monzén Pefalonzo de Suasnavar
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ANGIE MELISSA PINEDA CASANOVA Cul: 3361 76821 1701
Nimero de contrato: DGPCYN-029-191-2024 Acuerdo Ministerial: 10-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 111011124

Numero de Factura: 2942783215 Serie: B1546C03
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: Abril 2024

Monto Total del Contrato: Q.19,677.42 Plazo de! Contrato: 03/01/2024 AL 30/04/2024 ,
Unidad Administrativa donde presta los El Parque Nacional Tikal de la Direcion General del Patrimonio Cultural y Natural

Servicios:

Objetivos del Contrato: "LA TECNICO" se compromete a prestar sus servicios para EL PARQUE

NACIONAL TIKAL DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO
CULTURAL Y NATURAL del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion
y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos,
en la prestacion de servicios, que se describen a continuacion, sin ser estas
limitativas, sino (inicamente enunciativas, (segun Clausula de Contrato;
TERCERA)

Desarrollo Ordenado de Actividades :

a) Apoyé en asistencia directa al Administrador General del Parque Nacional Tikal.
b) Apoyé en la agenda de reuniones y recepcidn de la documentacion que ingresa en la Oficina de Administracién del Parque Nacional Tikal.

¢) Apoyé en la redaccion de documentos para enviar a Instituciones Gubernamentales y No Gubernamentales.

d) Apoyé en la redaccién de documentos para la informacion solicitada por la Direccidn General del Patrimonio Cultural y Natural, instituto de
Antropologia e Historia, Viceministerio de Patrimonio Cultural y Natural del Despacho Ministerial.

e) Apoyé en la redaccion de Providencias para trasladar informacion a las diferentes unidades que se encuentran dentro del PANAT.

f) Apoye en la entrega de documentos a las diferentes Unidades del PANAT.

g) Apoye en el recepcion de documentes que ingresan en Administracion por medio de encomiendas y correo electronico.

h) Apoyeé en la elaboracién de documentos para dar respuesta a Solicitudes que ingresan en Administracién del PANAT,

i) Apoyé en los proceses Administrativos del Parque Nacional Tikal a las diferentes unidades.

Angie Melissa Pineda Casanova Lic. Luis Enrique Pinglo Guzméan
Nombre Completo del Contratista. Nombre de la Autoridad que E¥alua los Sarvicios

(segun Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de abril de 2024 -~

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora Generai del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL DE ACTIVIDADES de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ANGIE MELISSA PINEDA CASANOVA CuL: g 3361 76821 1701

Nmero de contrato: DGPCYN-029-191-2024 Acuerdo Ministerial: 10-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 111011124

Numero de Factura: 2942783215 ’ Serie: B1546C03 /
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: 03/01/2024 AL 30/04/2024 /
Monto Total del Contrato: Q.19,677.42 Plazo del Contrato: 03/01/2024 AL 30/04/2024 «

Unidad Administrativa donde presta los

o Parque Nacional Tikal, de la Direcion General del Patrimonio Cultural y Natural
servicios:

Objetivos del Contrato: "LA TECNICO" se compromete a prestar sus servicios para EL PARQUE NACIONAL TIKAL
DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL del Ministerio
de Cultura y Deportes, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacidn de servicios, que se describen a continuacién, sin
ser estas limitativas, sino (inicamente enunciativas, (segun Clausula de Contrato; TERCERA)

Desarrollo Ordenado de las Actividades:

A Apoyé en asistencia directa al Administrador General del Parque Nacional Tikal.

Apoyé en la agenda de reuniones y recepcion de la documentacién que ingresa en la Oficina de Administracion del Parque Nacional Tikal.

C Apoyé en la redaccion de Oficios para enviar a Instituciones Gubernamentales y No Gubernamentales,

D Apoyé en la redaccién de documentos para la informacion solicitada por la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural, Instituto de
Antropologia e Historia, Viceministerio de Patrimonio Cultural y Natural del Despacho Ministerial.

Apoyé en la redaccion de Providencias para trasladar informacion a las diferentes unidades que se encuentran dentro del PANAT.
F Apoyé en la entrega de Providencias y Oficios a las diferentes Unidades del PANAT,

G Apoyé en el recepcion de documentos que ingresan en Administracion por medio de encomiendas y correo electronico.

Apoyé en la elaboracion de Oficios, Providencias y Nombramientos para dar respuesta a Solicitudes que ingresan en Admnistracion del PA

| Apoyé en los procesos Administrativos de! Parque Nacional Tikal a las diferentes unidades.

Angie Melissa Pineda Casanova Lic. Luis Enrique Pinelg Guzman
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los

(segun Clausula de contrato; Décima Pri
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de abril de 2024
LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.
Estimada sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle ml informe FINAL DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ANGIE MELISSA PINEDA CASANOVA cul: 3361 76821 1701

Namero de contrato: DGPCYN-028-191-2024 Acuerdo Ministerial: 10-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 111011124

Niimero de Factura: 2942783215 Serie: B1546C03 /
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: 03/01/2024 AL 30/04/2024 7
Monto Total del Contrato Q.19,677.42 Plazo del Contrato: 03/01/2024 AL 30/04/2024

Parque Naclonal Tikal, de la Direcién General del Patrimonio Cuitural y Na
Unidad Adminlstrativa donde presta los serviclos: 4 Jons|ill IB]Pjec> WL S

Objetivos del Contrato: "LA TECNICO" se compromete a prestar sus serviclos para EL PARQUE NACIONAL
TIKAL DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL
del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientas técnicos, en la prestacion de servicios, que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino inicamente enunciativas,
(segun Clausula de Contrato; TERCERA)

Desarrollo Ordenado de las Actlvidades:

A Apoyé en las asistencias directas al Administrador General del Parque Nacional Tikal.
B Apoyé en la agenda de reuniones y recepcién de la documentacion que Ingresa en la Oficina de Administracion det Pargue Naclonal Tikal.

C Apoyé en la redaccién de 45 Oficios para enviar a Instituciones Gubernamentales y No Gubemamentales.

D Apoyé en |a redaccion de documentos varios para la informacion sollcitada por 1a Direcclén General dei Patrimenio Cuitural y Natural, Instituto de Antropologia e
Historia, Viceministerio de Patrimonio Cultural y Natural del Despacho Ministerial.

E Apoyé en la redaccin de 53 Providencias para trastadar informacion a las diferentes unidades que se encuentran dentro del PANAT.

m

Apoyé en la entrega de documentos varlos a las diferentes Unidades de! Parque Naclonal Tlkal.

Apoyé en el recepcion de documentos que ingresan en Administracién por medio de encomlendas y correo electronico.

I

Apoyé en la elaboracién de providencias, nombramlentos y Oficlos para dar respuesta a Solicitudes que ingresan en Admnistracién del PAMA

| Apoyé en la redacclén de Conocimientos, Circulares y Actas para procesos administrativos del PANAT.

Angie Mellssa Pineda Casanova Lic. Luis Enrigue Pinelo Guzméan
Nombre Completo def Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua Ios Servicios

(segun Clausula de contrato: Décima Rrimera)
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